
10. チェックポイント【最後に確認しましょう!】 
 
記事作成をしながら守って頂くポイントをチェックリストにまとめました。 
 
最後にこれらのポイントを満たしているかチェックし、 
問題なければチャットワークにて記事納品をお願いします。 
 
※最初は「全てを完璧に」というのはさすがに難しいので、 
少しずつできるようにしていきましょう! 
 
これらのポイントを意識して書くという「姿勢」がなにより大切です。 
 
タイトル 
• 記事キーワードを左端から順番に入っているか 
• タイトルの文字数は32文字以内か 
• !や?、数字は半角英数にしているか 
• 読者が読みたくなるポイントを盛り込んでいるか? 
(恐怖、クイズ形式、数字、権威者の力、自信をもった言い切り、簡単

さなど) 
 
導入文 
• 一番初めに、記事内容を表す画像を挿入しているか 
• 記事の内容を簡単に紹介しているか 
• どんな人が読むべきか、どんな悩みの人のための記事か 
• 季節の挨拶など関係無い内容を入れていないか 
• フックの文章自体、長すぎにしていないか 
 
本文 
• 読者の悩みに「共感」できているか?  
※自分の体験談=ストーリーや、感情を盛り込んでいるか 
• 「恐怖」を煽って、続きを読みたくなるようになっているか? 
 ※記事を読んでいなかったらどうなるか? 
自分自身、知る前はどうだったか? 
 
• 会話調になっているか 
(口に出して読んでみて不自然になっていないか) 
• 読者の人物像は具体的に設定できているか(リサーチした上で) 
 ※性別は?年代は?職業は?キーワードに隠された悩みは何か? 



• 読者にとって分かりやすく、見やすくなっているか 
 ※ポイントは箇条書きにする、まとめを作る、番号をふる等 
 
 
最後 
• 本文中のポイントをまとめてあるか 
• まとめを読むだけで書いていることの概要がわかるか 
 
画像・動画 
• 画像を無断使用していないか (フリー素材なら原則OK) 
• 動画は違法アップロードされたものではないか(個人の動画や公式動画

なら原則OK) 
• 1画像以上、1動画以上を入れているか 
(動画はぴったりなものがなければなしでOK) 
• 1画像を記事の初めに挿入できているか 
• 使用した画像・動画は、記事内容に沿ったものであるか 
• 動画は読者が知りたい内容に直結したものであるか 
 
誤字脱字 
改行（５行以内で１ブロックとしてください） 
 
特に、重要なことは、私もそうだったという、 
「共感」と恐怖を取り除く「不安解消」です。 
 
共感してもらえるか？ 
「わかるー」と思ってもらえるポイントはあるか？ 
※例えば、昔はデブで誰にも見向きもされませんでしたとか。 
 
タイトルに不安を掲げ、記事を読み終わった後に 
「役に立ったー」と思ってもらえるか？ 
※タイトルに「子供をなぜ怒ってはいけない？」とし、 
記事内に答えとして「怒らずになぜそういうことをしたのか話をきいて

あげることが大切。なぜならー」みたいな感じです。 
 
以上 
※お疲れ様でした!なにか疑問があればすぐにご連絡くださいね(^ ̂) 


